
15 PERATURAN PEJABAT

Jangan Tinggalkan Laci 
Kabinet Terbuka Tanpa

Pengawasan.

Pastikan Tidak Ada 
Halangan Di Tempat

Laluan.

Gunakan Alat
Mengangkat Beban 
Berat Jika Perlu.  

Simpan Dokumen Sulit
Atau Penting Di Simpanan

Yang Berkunci. 

Mengenali First Aider 
Dan Mengetahui Lokasi

First Aid Box.

Melaporkan Wayar Atau
Plug Yang Rosak.

Kemaskan Meja Awda
Sebelum Meninggalkan

Pejabat. 

Kurangkan Penggunaan
Alat Penyambung Elektrik Di 

Atas Lantai.

Matikan Semua Peralatan
Elektrik Sebelum

Meninggalkan Pejabat. 

Mengetahui Laluan
Evakuasi Kecemasan. 

Hindari Membaca Sambil
Berjalan.

Jangan Menyimpan
Makanan Di Dalam Pejabat.

Sentiasa Memakai Kasut
Di Dalam Pejabat.

Laporkan Semua Insiden.

Dilarang Merokok.
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